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POLITICA DE DISTRIBUCION DE BENEFICIOS PARA EDUCACION SUPERIOR
COLEGIO MANO AMIGA ZIPAQUIRA
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El presente documento tiene como objetivo establecer la politica institucional para la

distribucién de las ayudas econdmicas dirigidas a la educacién superior.

A continuacion, se describen los elementos y procesos que acompafiaran esta politica:

1. Criterios de elegibilidad.

1.1.

Beneficiarios:

Se consideran beneficiarios de este fondo, Unicamente a los estudiantes egresados del

Colegio Mano Amiga — Corporacion Mano Amiga Dos, que hayan logrado su grado
académico por haber finalizado la educacién media/ bachiller, por parte de la institucion.

1.2.

Requisitos para solicitar la ayuda por primera vez:

Haber demostrado durante su permanencia en el colegio un excelente récord
académico y disciplinario. El récord académico se verificara por medio del promedio
acumulado, el cual debe ser igual o superior a 4.0 durante los tres ultimos afios del
bachillerato, (G9, G10 Y G11). El comportamiento se verificard por medio del
promedio acumulado del componente actitudinal, el cual debe ser igual o superior
a 4.0, durante los tres ultimos afios del bachillerato, (G9, G10y G11).

Haber cumplido con el proceso de actualizacién y verificacion de informacién
socioeconomicos y familiar.

Estar admitido a un programa técnico profesional, tecnolégico o programa de
pregrado en una institucion certificada por el Ministerio de Educacién Nacional, lo
cual se verificara a través del recibo de matricula expedido por la institucion de
educacién superior. Es decir, solo se apoyaran programas de educacion formal
profesional.

Firmar el acuerdo de horas de servicio social que el colegio establece para la
donacién econdmica.

Observaciones:

No se consideraran las solicitudes de los estudiantes que hayan estado involucrados
en situaciones tipo Il y lll tipificadas dentro del manual de convivencia escolar.



No se considerardn las solicitudes de los estudiantes, que después del proceso de
actualizacién y verificacidn de informacidn socioecondmicos estén clasificados en un
estrato socioecondmico mayor a tres.

El colegio establece que los estudiantes beneficiarios de las ayudas econdmicas para
la educacién superior deben cumplir con 20 horas de servicio social semestral,
servicio que estara relacionado con las actividades del colegio.

Requisitos para solicitar la renovacion de la ayuda:

Haber cumplido con el proceso de actualizacion y verificacion de informacién
socioecondmica y familiar.

Anexar el certificado de notas del periodo académico cursado donde se acredite que
TODAS las asignaturas estan aprobadas bajo los criterios de evaluacidn establecidos
por la universidad o institucion de educacién superior.

Haber anexado el recibo de matricula el cual debe tener descritos los descuentos
gue por ayudas y becas el estudiante tenga asignados.

Acreditar el cumplimiento de las horas de servicio social dentro del colegio con el
certificado que desde el drea de secretaria académica se expide.

Observaciones:

No se tendrd en cuenta la solicitud de los estudiantes que soliciten el fondo para
recomenzar un nuevo programa académico; es decir, la renovacidn no aplica para
nuevos programas.

No se renovaran ayudas econdmicas para los estudiantes que deserten de sus
programas académicos en donde el colegio haya participado.

Procedimiento para la presentacion de la solicitud:

A continuacién, se describe el paso a paso del proceso que se debera llevar a cabo para

radicar la solicitud de ayudas econémicas para educacién superior:

Primer paso:

Enviar un correo a la direccidn electrénica: infozip@colegiomanoamiga.edu.co, solicitando

ayuda econdmica para la educacidn superior. El correo debe tener la siguiente informacion:

Asunto: Solicitud de ayuda para la educacidn superior.


mailto:infozip@colegiomanoamiga.edu.co

2.2.

Nombre del programa de educacion.

Nombre de la universidad.

Periodo académico para el cual se solicita la ayuda (por ejemplo; primer semestre,
segundo semestre, etc.)

Valor final del semestre, el cual debe tener descontado, las becas y/o ayudas que el
estudiante tiene vigentes. (Ver nota # 1)

Adjuntar en el correo los siguientes documentos: Certificado de existencia y
representacion de la universidad o institucidn de educacidn superior, copia de recibo
de matricula de la institucion, nimero de cuenta de la universidad y/ o institucion,
certificacion bancaria de la universidad o institucion, nombre y nimero de contacto
de la persona del departamento de matriculas y/o admisiones de la institucion. (Ver
nota # 2).

Segundo paso:

Cumplir con el proceso de actualizacién y verificacién de informacidn socioecondémica y

familiar. El proceso de actualizacién y verificacién de informacién socioecondmica y

familiar consiste en:

Diligenciar y enviar el formato de actualizacién de informacién socioecondmica y
familiar

Anexar (Certificado del Sisbén actualizado, copia de recibo de servicio publicos del
domicilio donde vive, certificado laboral de los padres o declaracién de ingresos
familiares expedido por un contador, en caso de que los padres de familia sean
independientes (Ver nota # 3)

Asistir a la entrevista de verificacion de informacidén socioecondmica y familiar,
acompanado de uno de sus padres la cual se agendara con un miembro del equipo
directivo. (Ver nota # 4)

2.3. Procesos y plazos para el estudio y la asignacidn de la solicitud.

2.3.1. Proceso y plazos:

Una vez completado el proceso de solicitud. La secretaria académica citara al Comité
de Asignacidon de Ayudas Econdmicas para la Educacidon Superior, en adelante
“Comité”, con el fin de presentar y evaluar la solicitud; la cual se llevara a cabo dentro



de los siguientes cinco (5) dias habiles, después de finalizado el proceso de solicitud.
(Ver nota # 5)

El Comité revisara la solicitud, verificard los documentos y decidira colegiadamente
monto o porcentaje de ayuda econdmica de acuerdo con la informacién
suministrada y la disponibilidad de los fondos. (Ver nota # 6)

La secretaria académica enviara un correo respondiendo el correo de la solicitud
confirmando el porcentaje de ayuda y confirmando los datos bancarios de
transferencia de la institucion receptora. Al dia siguiente de concluir la sesién del
Comité.

La coordinacion de convivencia y formacidn convocard al estudiante y a los padres
de familia (si es menor de edad) para firmar el compromiso de las horas de servicio
social que, en contraprestacion, el estudiante deberd cumplir con el colegio de
acuerdo con lo establecido en el MCE. Esto serd requisito obligatorio antes del giro
de la ayuda econémica.

Notas:

Nota 1: En el correo se debe aclarar el valor final que el estudiante debera pagar,
descontando las becas o ayudas que tenga de parte de la universidad o de
instituciones externas como la Alcaldia, la Secretaria de Educacidn, etc.

Nota 2: El colegio girard la ayuda directamente a la institucién de educacién superior,
en ningun caso de dara el efectivo al estudiante o a su familia.

Nota 3: Los documentos anexos no deben tener un periodo de emisién mayor a seis
meses. La actualizacidn del certificado del Sisbén se hace en linea. El certificado de
ingresos reemplazara el certificado laboral para aquellas personas independientes;
este certificado debe venir firmado por el contador quien acreditara la veracidad de
la informacion.

Nota 4: La fecha de la entrevista se propondra respondiendo el correo de la solicitud
y se sefalara la persona que lo atendera de parte del colegio. No se llevara a cabo si
el estudiante acude solo, en todos los casos se espera contar con la presencia de
minimo uno de los dos padres del estudiante.

Nota 5: El Comité de Asignacion de Ayudas Econdmicas para la Educacién Superior,
estad conformado por: La Directora de oficina de recaudacién que apoya el colegio,
la Coordinadora de Convivencia y Formacion, la Secretaria Académica, un
representante de la Oficina Central de colegios del Regnum Christi, la Direccién de la
Institucidn y un Representante de los Legionarios de Cristo y un Representante de
las senoritas Consagradas.



Nota 6: Se dejard constancia mediante acta suscrita por todos los miembros del
Consejo, precisando las decisiones tomadas.

3. Aclaracion sobre la asignacion y mecanismos de transparencia y verificacion.

3.1.

Aclaraciones

El colegio Mano Amiga de Zipaquira se permite aclarar que la distribucién de ayudas
para educacién superior dependerd de los fondos recibidos cada afio para este
objetivo. Informacién que serd confirmada por la oficina de recaudacién en cada
periodo escolar.

El tiempo para la aplicacién por primera vez al fondo de ayuda de educacién superior
manejado por el colegio no podran ser solicitado después de haber pasado un afio
después de la graduacién del estudiante.

El estudiante beneficiario debe comprometerse a cumplir con 20 horas de servicio
social, por periodo escolar cofinanciado.

El beneficio econdmico otorgado por el colegio se girara directamente a la institucién
de educacidn superior.

El estudiante deberd declarar todos los beneficios obtenidos por descuentos y becas
del programa al que aplica para que el colegio estudie su aporte teniendo como base
el valor final a pagar por el estudiante.

3.1.1. Mecanismos de transparencia y verificacion:

Con el objetivo de garantizar la transparencia del procedimiento, el Comité de Asignacion

de Ayudas Econdmicas para la Educacidon Superior serd responsable de velar por el

cumplimiento de las condiciones establecidas en el presente documento, en especial las

siguientes:

Que todas las solicitudes hayan cumplido con el proceso y la documentacidn exigida,
ya que no se tendran en cuenta las solicitudes incompletas o aquellas que no hayan
cumplido algun paso establecido dentro del proceso.

Que el monto o porcentaje consignado, haya sido el decidido colegiadamente por
todos los miembros del Comité.

Que, en la renovacion, el estudiante no aplique a nuevos programas, ya que no se
podran asignar dineros del fondo al estudiante que decida reiniciar un programa
académico o cambiarse de carrera profesional.



